KOZSZOLGALLAS sorszam: 94798

Intézményi iktatészam: R/4-1/2025.

ALLASPALYAZAT
RATOTI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitand6 feladatok): A pénziigyi ligyintéz6 f6bb feladatai: az
allamhaztartdas rendje szerinti Onkormanyzati szamviteli, pénziligyi, gazdalkodasi és
konyvvezetési feladatok végrehajtasa, az onkormanyzat és a koltségvetési szervekre vonatkozo
koltségvetés és beszamold elkészitése, id6kozi koltségvetési jelentés, kontirozas, konyvelés,
kotelezettségvallalasok vezetése. A képviselG-testiillet pénziigyi témaju elGterjesztéseinek
elkészitése a jegyz0 utasitdsa szerint. Pénziigyi- szamviteli munkak koordinalasa és ellen6rzése,
allami tAmogatasok igénylése, modositasa, elszamolasa, NAV bevallasok (cégauté adé AFA),
féléves, haromnegyed éves Kkoltségvetési rendeletmddositasok elkészitése, zarszamadas
elkészitése. Nettd finanszirozds és a bérek kontirozasa, konyvelése. Pénziigyi szabalyzatok
aktualizalasa. Kozremiikodik azokban a dontés-el6készitd feladatokban, melyek a koltségvetésre
hatast gyakorolnak. Az ASP rendszerben a gazdalkodasi szakrendszer, KGR-K11, ebr42
szakrendszerek teljes kor(i hasznalata. Kézrem{ikédik az Ahsz. 14. szamua mellékletben foglalt
feladatok megvalositdsaban, mérleg elkészitésében, leltarozasi és a selejtezési folyamatban. Kezeli
az Onkormanyzat és intézményeinek hazipénztarat.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti iigyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Ratot
A munkavégzés pontos helye: 9951 Ratot, Ady Endre utca 6.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Ratéti Kozos Onkormanyzati Hivatal hat telepiilés (Ratot,
Rabagyarmat, Gasztony, Nemesmedves, Ronok, Vasszentmihdly) feladatait latja el. A hivatal
székhelye Ratot, Ady Endre utca 6. A pénziigyi ligyintéz6é Gasztony és Nemesmedves kozségek
onkormanyzatanak, valamint a Gasztonyi Tapsifiilles Ovodanak a pénziigyi, szamviteli feladatait
latja el.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok. A kinevezéskor 6
hoénapos probaidé kikotésére keriil sor. A palyazattal és a betdltendé munkakorrel kapcsolatosan
tovabbi informaciét dr. Kelemen Marcell jegyz6 ad a 30 5384560 telefonszamon.



KOZSZOLGALLAS sorszam: 94798

Intézményi iktatészam: R/4-1/2025.

Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és addzas, Mérlegképes konyvel6

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Onkormanyzati pénziigy teriiletén szerzett relevans szakmai tapasztalat

- ASP gazdalkodasi szakrendszer ismerete

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok méasolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.02.17. 00:00

Palyazat benyujtasanak modja: Postai Giton a Ratoti K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére: 9951
Ratot, Ady Endre utca 6.

Kérjiik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositészamot: R/4-1/2025.
valamint a munkakoér megnevezését: Pénziigyi Ugyintéz6. Elektronikus uUton a
ratotjegyzo@pwnet.hu e-mail cimre.
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A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatokrdl - amennyiben sziikséges személyes
meghallgatasat kovetden - a jegyz6 - az érintett polgarmesterek egyetértésével - dont. A palyazat
kiir6ja fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras - indoklas nélkiili -
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.02.28. 00:00
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.03.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.01.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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